Raport de activitate al aparatului de specialitate al Primarului COMUNEI HALMEU
pentru anul 2017 intoemit conform art.5 alin.(3) din Legea nr.544/2001 privind liberul

acces la informatiile de interes publie, cu modificirile si completirile ulterioare

Aparatul de specialitate al Primarului comunei Halimeu, impreuna cu primarul, vice-
primarul si secretarul comunei Halmeu constituic Primaria Comunei Halmeu — structurd
functionald cu activitate permanenti care aduce la indeplinire hotardrile Consitiului Local si
dispozitiile primarului, solutionénd problemele curente ale colectivitaii locale.

Aducerea la indeplinire a scopului se realizcaza cu respectarea urmatoarelor principii:

- realizarea tuturor activitatilor, Tn interesul exclusiv al cetateanului;

- respectarea legalitatii;

-asigurarea promptd si eficientd, liberd de prejudeciti, coruptie, abuz de putere si
presiuni politice a tuturor activititilor.

Aparatul de specialitate al Primarului Comunei Halmeu isi desfasoard activitatea in
baza prevederilor Legii nr. 215/2001 privind administratia publicd locala, republicatd, cu
maodificarile si completérile ulterioare.

Serviciului Juridic, APL
Biroul Juridic, Contencios

Principalele activitati desfasurate in anul 2017:

1. aplicarea si respectarca prevederilor legale Tn activitatca institutiei, reprezentarea
autorititilor administratiei publice locale in instanta in toate litigiile in care acestea au calitate
procesuala;

2. activitatea de avizarc:

- au fost avizate pentru legalitate contractele de achizitii publice;

- au fost rezolvale cererile adresate de celelalte compartimente ale institufiei  pentru
consiliere juridica si verificare din punctul de vederc al legalitagii;

- s-a participat in cadrul programului de audiente pentru cetdeni;

- au fost avizate din punct de vedere legal referate pentru proiectele de hotéréri supuse spre
aprobare Consiliului local al Comunei Halmeu;

- au fost avizate din punct de vedere legal referate pentru dispozitiile emise de Primarul

Comunet Halmeu;

- s-a participat in cadrul comisiilor de licitatii, de evaluare si de negociere constituite la

nivelul institutici;

- au fost avizate de legalitate referatele privind scoaterea din insolvabilitate.



3. consilierea si verificarea juridicd a documentelor.
Compartimentul Fond Funeiar
Principalele activitati desfasurate in anul 2017:
- activitatea privind intocmirea planurilor de parcelare in sistem stereo 1970;
- intocmirea dosarelor pentru despagubiri privind Legea nr. 1/2000 si Legea 247/2005;
- deplasarea in teren cu ocazia punerilor in posesie la solicitarea persoanelor indreptétite;
- participarea la expertize;
- intocmirea dosarelor si eliberarea Certificatelor de Atestare ci petentul este recunoscut ca
proprietar;
- aclivititi specifice pentru reconstituirea dreptului de proprietate respectiv, inventarierca
terenurilor conform Legii 165/2013, inregistrarea cererilor formulate Tn baza acestei legi;
Compartimentul Administratie Publici Loeald, Acte Administrative, Arhiva

Principalele activitati desfisurate in anul 2017:

- inregistrarea n registrul de evidentd a 282 dispozitii emise de Primarul Comunei
Halmeu;

- redactarea de procese verbale;

- realizarea procedurii prevazutd de Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionald in
administratia publica;

- solutionarea in termen legal a unui numdr de 27 cereri/adrese emise de persoane juridice
si fizice prin care se solicitau informatii despre masa de bunuri mobile si imobile, precum si
despre existenta mostenitorilor ramasi de pe urma defunctilor;

- asigurarea conditiilor optime de arhivarc a documentelor, evidenta intrarilor — iesirilor
din arhiva institutiei.

Compartimentnl Autoritate Tutelara

Principalele activititi desfasurate in anul 2017:

S-au efectuat un numir de 9 anchete psihosociale privind exercitarea autorititii
parintesti si stabilire domiciliu minor, stabilire cuantum pensie de intrefinere precum si
stabilirea unui program vizitd minori .

De asemenea, s-au efectual un numar de 8 anchete psihosociale privind desfacerea
cdsdtoriei la notarul public .

Biroul Achizitii Publice
[n conformitate cu prevederile Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice si

Hotararii de Guvern nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a

prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din



Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, activitatea Biroului Achizitii Publice vizcazi

indeplinirea urmatoarelor obiective:

intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarca/reinnoirea/recuperarea
inregistrdrii autoritafii contractantc in SEAP sau recupcrarea certificatului
digital, daca este cazul;

elaboreazi si. dupd caz, actualizeaza, pe baza necesitdfilor transmise de
celelalte compartimente ale autorita{ii contractante, strategia de contractare i
prograimul anual al achizigiilor publice;

elaboreazi sau, dupd caz, coordoneazi activitatea de elaborare a documentatiei
de atribuire si a documentelor-suport, in cazul organizarii unui concurs de
solutii, a documentatiei de concurs, pe baza necesitifilor transmise de
compartimentele de specialitate;

indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea
prevazute de Lege;

aplica si finalizeaza procedurile de atribuire;

realizeaza achizitiile directe;

[n anul 2017 au fost demarate 5 proceduri de atribuire, prin licitatie deschisa.

Au fost finalizate prin incheierea de contracte 5 proceduri de atribuire.

In perioada 01.01.2017 — 31.12.2017 au fost finalizate prin incheierea contractelor de

achizitie publica, un numir de 5 proceduri de atribuire in valoare de 4.299.392,38 lei fard

TV A si cumpdirari directe online in valoare de 1.215.175,97 let {ard TVA .

Au fost finalizate urmdtoarele proceduri de atribuire:

5 proceduri de atribuire prin licitagic deschisa online in valoare de 3.009.900,36 lei
fara TVA;

cumpirari directe prin catalogul electronic in valoare de 1.215.175,97 lei fird
TVA,

Asigurarca fondurilor necesare finantarii investitiilor in perioada 01.01.2017 -

31.12.2017 s-a rcalizat din surse de la bugetul local si alte surse

Serviciul Lucriri Publice
Primiria comunei Halmeu, in anul 2017 si-a fundamentat activitatea pe principiile unui

management urban performant, in scopul dezvoltarii unei municipaliti{i capabile si initieze si

sd Intretind parteneriate cu socictatea civild, pentru a orienta resursele cétre satisfacerea

interesului general al comunitatii.



Asigurarea fondurilor necesarc finangarii investifiillor in perioada 01.01.2017 -
31.12.2017 s - a rcalizat atét din surse de la bugetul local cat si alte surse.

LUCRARI DE INVESTITII - total valoarc 2017 -  4.509.493 lei

LUCRARI DE REPARATII - total valoare 2017 117.272 lei

TOTAL 4.626.765 lci
Tot in cadrul Serviciului Lucrari Publice s-au mai desfdsurat urmitoarcle activitati :
- lucrdri executate pentru: reabilitdri, bransamente, racorduri, reparafii, lucriri de
investitii pe drumul public de citre socictitile calificate ;
- au fost efectuate controale cu privire la: gestionarea ambalajelor si deseurilor de

ambalaje, cu rcferire la implementarea sistemului de colectare selectivi.

Serviciul Proiecte cu Finantare Internationali

Obiectivele specifice Serviciului Proiecte cu Finantare Internationala si ale managerului
public pentru anul 2017 sunt atragerca de fonduri externe prin participarea la programele de
asistentd financiard ale Uniunii Europene sau ale altor finantatort,

in cadrul Serviciul Proiecte cu Finantare Internationald au fost desfasurate urmatoarele
aclivitati:

PROIECTE IN IMPLEMENTARE

! in cadrul proicctului ,,Asfaltare a 4116 m strizi cu acces la DNI1C E81 si DJ
109 M, Tnﬁin{are Centru de zi tip after school,,
- sonorizare 36.536,64 lei fara TVA,
- mobilier 19.425 lei fard TVA

2. Modernizare strazi si drumuri 2.430.446,45 lei fara TVA,

3. Amenajare gradinita cu program prelungit 523.492,.27 lei fard TVA

4, Modernizare targ comunal 1.289.492,02 lei farda TVA

Biroul Culturi, Sport

Principalele evenimente organizate si sustinute in anul 2017:

i festivalul cdpsunelu,

2 aniversarc a 800 de¢ ani de atestare documentara.
3. sustinerea echipei de fotbal ,,.Speranta Halmeu”
4 sustinerca cultelor



Directia Economici

In perioada 01.01.2017 - 31.12.2017 au fost planificate prin bugetul de venituri si
cheltuicli sa se realizeze venituri proprii in suma de 3.517.300 lei.

Veniturile proprii, rcalizate la data de 31.12.2017 sunt in suma totald de 3.615.800 lei
ceea ce reprezintd o realizare in procent de 102,80 %, fata de prevederile anului 2017.

Faa de anul 2016, veniturile proprii realizate in anul 2017 sunt mai mari cu 547.800
lei, Compartimentul constatare, impunere si control persoane fizice a desfasurat
urmatoarele activitagi :

- a emis un numar de 368 certificate fiscale

- a acordat un numar de 35 scutiri de la plata impozitului pe clidiri si teren

- a verificat si operat un numér de 100 declaratii de impunere pentru stabilirea
impozitului pe cladiri, declaratii de impunere pentru stabilirea impozitului pe teren si
declaratii de impunere pentru stabilirea impozitului pe mijloace de transport.

- a intocmit referate de scidere din evidentd in numir de 30 pentru cladiri,
terenuri si mijloace de transport instriinate

- a intocmit corespondenta cu alte institutii si petitii persoane fizice in numar de 500,

Compartimentul constatare, impunere si control persoane juridice a efectuat
urmitoarele activitati;

- a emis un numir de 40 certificate de atestare fiscald

- a verificat si operat un numar de 150 declaratii de impunere/declaratii de scoatere
din evidentdi pentru stabilirca impozitului si taxei pe clddiri, declaratii de impunere pentru
stabilirea impozitului si taxei pe teren, declaratii de impunere pentru stabilirea impozitului pe
mijloace de transport < 12 tone sau > 12 tone, alte tipuri de impozite $i taxe locale

- s-a instituil taxa pentru desfasurarea activititii de alimentatie publicd fa un numir de

6 locatii in suma dc 4800 lei
- a emis si comuncat un numir de 88 decizii de impunere pentru contribuabili

persoane juridice

- a intocmit un numar dc 50 adrese citre AFP, executori judecatoresti si aite institutii

- a intocmit un numir de 200 referate de scadere pentru amenzile achitate in termen
de 48h.

Impozitele si taxele, respectiv impozitul si taxa pe cladiri, impozitul si taxa pe teren si
impozitul asupra mijloacelor de transport, taxa hotelierd si impozit pe spectacolc incasate de

la contribuabilii persoane juridice pe perioada pe pertoada 01.01.2017-31.12.2017 sunt in



suma absolutd de 170.414 lei, fagd de 304.180 lei programat pentru anul 2017, procentul de
realizare fiind 56 %.

Serviciul Venituri din Administrarea Domeniului Public si Privat

Principalele activititi desfisurate in anul 2017:

- emiterea de autorizatii de functionare privind exercitarea activititii de comercializare
in zone publice;

- cmiterea declaratiilor de impunere privind stabilirea taxci pentru folosirca
mijloacelor de reclama si publicitate precum si pentru firma instalatd la locul exercitirii
activitatii;

- contracte pentru utilizarea temporard a locurilor publice;

Serviciul Cheltuicli, Financiar - Contabilitate a efectuat urmitoarele activitati:

- inrcgistrarea in evidenta contabild, in mod cronologic si sistematic a tuturor
operatiunilor patrimoniale. Veniturile bugetare au fost Incasate si inregistrate in evidenta
contabila pe structura clasificatiei bugetare. Cheltuiclile aprobatc au fost efectuate pe
capitole, subcapitole, titluri si articole, si au avut asigurate reswrsele financiare
corespunzitoare.

- plitile dispuse de persoanele autorizate ale Primériei comunei Halmeu, au fost
efectuate in limita creditelor bugetare si a destinatiilor aprobate potrivit dispozitiilor legale;

- efectuarea operatiunilor privind datoria publica internd, rezultata din imprumuturile
contractate sau garantate de consiliul local, inclusiv a celor privind rambursarea ratelor la
scadentd si plata dobanzilor, comisioanelor, si altor costuri aferente;

- efectuarca anuala a inventarierii patrimoniului

Compartimentul Buget, prognoze cconomice

Compartimentul Buget Prognoze Economice a gestionat deschiderile de credite ale
centrelor bugetare denumite in continuare ordonatori tertiari,

In sarcina personalului din compartimentul Buget Prognoze Economice intra si
intocmirca situatiilor funare privind monitorizarea cheltuielilor de personal, indrumarea
ordonatorilor terfiari de creditc pentru intocmirea corecta a situatiilor trimestriale privind
bilanul contabil, contul de rezultat patrimonial, darea de seama, conturi de executie,

detalierca cheltuielilor, fluxurile de trezorerie, platile restante, disponibilitati din mijloacce cu

destinatie speciala.
In anui 2017 compartimentu! Buget Prognoze Fconomice a efectuat rectificiri de

bugete in baza referatelor de specialitate ale diferitelor servicii si directii din cadrul U.A.T.

Halmeu.



Directia Administrarea Domeniului Public si Privat

Biroul Programe de Dezvoltare Locala
Compartimentul Evidenta Domeniu Public si Privat
Principalcle activitati desfasurate in anul 2017:
Au fost eliberate un numar de 9 lucrari de bransament a unor imobile proprictate privati
persoane fizice si juridice, la refelele de energie electricd,

Directia Arhitect Sef

Pentru anut 2017 obiectivele specifice au fost urmétoarele:

1.Continuarea procedurii de actualizarc a Planului urbanistic general $i a regulamentului
local de urbanism;

2.Raspunderea la solicitarile comunitatii si mentinerea la un nivel cit mai ridicat al
satisfacerii beneficiarilor in legatura cu calitatea serviciului;

3. Respect fatd de mediul inconjuritor, urbanism durabil si arhitecturd responsabilé;

4, Continuarea procedurii de intocmire registru electronic al nomenclatoarelor stradalc;

Serviciul Urbanism
Principalele activititi desfagurate in anul 2017:

[. Autorizatii de construire = 21
2. Autorizatii de construire bransamente = 9
3. Autorizatii de desftinfarc = 35

1l

4. Certificate de urbanism 29

5. Prelungiri certificate de urbanism si autorizatii de construire 3
6. Certificate edificare construetii =135

7. Transmis lunar [a Directia d¢ Statistica Satu Mare situatia autorizatiilor de construire

emise

8. Raport trimestrial catre Directia de Statisticd Satu Mare cu valoarea locuintelor

finalizate

9. Raport anual catre Directia de Statistici Satu Marc cu locuinele desfiintate i
locuintele care si-au schimbat destinagia

10. Eliberare copii ,,Conform cu originalul™ de pe Certificate de urbanism, Autorizatii de
construire sau Autorizatii de desfiinare

I'1. Restituiri solicitiri autorizatii de construire si certificate de urbanism pentru

documentatii incomplete sau necorespunzatoare

12. Eliberarc adeverinte privind includere teren in intravilanu! Comunei Halmeu.



13. Tntocmit adrese de ingtiinfare catre beneficiarii de autorizatii de construire din anul
2017 pentru prelungire autorizatie de construire sau pentru a incheia lucririle

14, Transmis la Directia Economicd adresa si tabel cu sumele virate ciitre OAR /UAR

15. Transmis lunar la Inspectoratul Judegean in Constructii Satu Mare tabelul cu
regularizarile taxei pentru autorizatiile de construire eliberate

Nu existd solicitari, sesizdri sau reclamatii la care nu s-a transmis raspuns.
Directia Management
Compartimentul Resurse Umane, Functii Publice, Pregiitire Profesionali

Compartimentul Resurse Umane, Functii Publice, Pregétire Profesionald asigurd

rcalizarea activititilor dc resurse umane pentru personalul din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului Comunei Halmeu care vizeaza in principal:
- organizarea si asigurarea resurselor umane necesare desfasurdrii in bune conditii a activitétii
aparatului de specialitate af primarufui Comunei Halmeu,
- planificarea pregatirii profesionale in functic de cerinfcle institugiei si performantele
individuale ale salariatilor
- gestionarea declaratiilor de avere si de interese depuse
- intecmirea de adeverinic

Tn anul 2017 in cadrul acestui compartiment s-au desfisurat urmatoarele activititi:

- intocmit referate si dispozitii

- Intocmit contracte individuale de munci si acte aditionale;

- actualizarca dosarelor profesionale;

- intocmire adeverinte salariat si adrese;

- primire, verificare, nregistrare declaratii de averc gi interese salariati:

- evidenta concediilor de odihna si concediilor medicale pentru anul 2017,

- intocmit adeverinte vechime in muncd , salariat;

- intocmirea/actualizarea foilor de prezentd pentru anul 2017;

- evidenta prezentei salariatilor, in zilele lucritoare, prin condica de prezen(a.

Compartimentul Relatii cu Publicul

Pentru asigurarca exercitarii de catre cetdteni a dreptului de petitionare in cadrul

Compartimentului Relatii cu Publicul s-au desfigurat urmétoarele activitdyi:
*  fnregisirarca §i monitorizarea petitiilor conform O.G. nr.27/2002;

asigurarea realizirii fluxuloi documentelor intre compartimentele Primdriei Comunei

Halmeu:



verificarea petitiilor inregistrate cu privire la incadrarea lor in termenul de raspuns;

furnizarea din oficiu sau la cerere a informatiilor de interes public conform Legii

nr.544/2001;
- programarea audientelor;
- arhivarea si gestionarea documentelor.
Compartimentul Tehnologia Informatiei
Principalele activititi desfasurate in anul 2017:
- administrarea infrastructurii hardware si de comunicatii a institutiei;
- administrarea serverelor si a serviciilor de retea;
- administrarea bazelor de date;
- asigurarea procedurilor de siguranta, securitate si confidentialitate a datelor.
Compartimentul Securitate si Sinitate in Munca, Situatii de Urgenta
Principalele activitati desfasurate in anul 2017:
- intocmirea graficului anual de instruire periodicd in domeniul situatiilor de urgenta
(lunar, semestrial si anual) cu duratd de 2 ore pe categorii de personal;
- intocmirea tematicii instruirii in domeniul situatiilor de urgenta;
- intocmirea tematicii instruirii in domeniul securitatii si sanatatii in munca;
- intocmirea planului de prevenire si protectie in domeniul securitéfii si sanatatii in
munca;
- intocmirea instructiunilor proprii de securitate si sanatate in munca.
Biroul Audit Intern
Domeniile misiunilor planificate in anul 2017 au fost:

* domeniul implementarea proiectelor din fonduri proprii nerambursabile — I misiune;

* domeniul resurse umane —1 misiune;

* domeniul activitati specifice culturd, sportiva si religioasa — 1 misiune;

* domeniul evidenta persoanelor si starea civild — 1 misiune;

* domeniul administrare si gospodarie comunala — 1 misiune;
Activititile de audit planificate conform planului de audit au fost realizate in proportie de

100%.

Primar,




